KOLEGIUM II
Procedura dyplomowania (w tym zatwierdzania tematéw prac dyplomowych)
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

KATEGORIE

TRESCI

podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzn. zm.)

Zarzadzenie Nr 60/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 3 lipca 2018 r.

Regulamin Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 45/2022/2023 Senatu UKW z dnia 27 kwietnia 2023 r.

Aktualne Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w sprawie wytycznych dotyczacych organizacji procesu ksztatcenia oraz trybu przeprowadzania i
organizacji egzaminéw dyplomowych.

Zarzadzenie Nr 53/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

przedmiot i zakres
procedury

Przedmiotem procedury jest proces:
1. Przydziatu i zatwierdzania promotordéw, recenzentéw i tematéw prac dyplomowych
2. Ztozenia, zatwierdzenia egzaminu dyplomowego

3. Weryfikowania znaczenia i jakosci dyplomdw dla interesariuszy zewnetrznych

dokument wazny od

Roku akademickiego 2023/2024

opracowanie

Rada Kolegium Il

dokumentu
t dvploméw 1. Licencjackie
YRy dyp 2. Magisterskie
1. Rektor 6. Sekretariat Podstawowej Jednostki Organizacyjnej
odmiot 2. Rada Kolegium II 7. Rada Kierunku Studiow
pd . Z_] ial 3. Dyrektor Kolegium Il 8. Nauczyciele akademiccy
odpowledziaine 4. Zastepca ds. ksztatcenia Podstawowej Jednostki Organizacyjnej 9. Studenci
5. Pracownicy BOS Kolegium II 10. Interesariusze zewnetrzni
TRESCI TERMINY
Rektor
Potwierdza podpisem wazno$¢ dyplomu do 30 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Rada Kolegium Il

Opracowuje procedure i zasady dyplomowania na biezgco

Opracowuje procedure zatwierdzania tematéw prac dyplomowych na biezgco

Opracowuje i wprowadza plan dziatan naprawczych w sferze Wewnetrznego Systemu

na biezgco
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia uwzgledniajgc znaczenie jakosci dyploméw a

Zatwierdza przygotowane przez Zastepce ds. Ksztatcenia propozycje kandydatéw na

rzed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego
Promotoréow i Recenzentéw prac dyplomowych pre Zpoczec aeg ! Ickleg

Zatwierdza regulamin procedury dyplomowania opracowany na Wydziatach do 30 dni od otrzymania
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Dyrektor Kolegium Il

Potwierdza podpisem waznos¢ dyplomu

do 30 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Zatwierdza harmongram egzaminéw dyplomowych

do 20 lutego kazdego roku akademickiego

Wybiera i akceptuje podpisem jednego z dwdch zaproponowanych Recenzentdw ztozonej
w Dziekanacie Kolegium pracy dyplomowej

do 5 dni roboczych od ztozenia pracy

Powotuje Komisje Egzaminacyjna

do 5 dni roboczych od wyznaczonego terminu egzaminu dyplomowego

Udziela przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowe;j

do 5 dni roboczych od ztozenia wniosku

Wyznacza termin egzaminu dyplomowego

do 3 miesiecy od ztozenia przez studenta pracy i wymaganych dokumentéw

Podpisuje zaswiadczenie o zdanym egzaminie dyplomowym

do 7 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Akceptuje wniosek o otwarty egzamin dyplomowy i wyznacza jego termin

nie pdzniej niz na 3 tygodnie przed przewidywanym terminem egzaminu
dyplomowego

Zastepca ds. ksztatcenia Podstawowej Jednostki Organizacyjnej

Przygotowuje propozycje kandydatéw na Promotordow i Recenzentéw prac dyplomowych
i przekazuje do akceptacji Rady Kolegium

przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego

Przygotowuje, organizuje i przeprowadza podziat Studentéw na seminaria

przed zakoniczeniem semestru, poprzedzajacego semestr, w ktérym zaplanowane
jest seminarium

Przyjmuje od Rady Kierunku i zatwierdza tematy prac dyplomowych w postaci papierowej
lub elektronicznej

do 7 dni roboczych od przekazania ich przez Sekretariat Wydziatu

1. na studiach pierwszego stopnia i na studiach drugiego stopnia nie pdzniej niz
na dwa semestry przed terminem ukonczenia studiow,

2. na jednolitych studiach magisterskich stacjonarnych do korica pierwszego
semestru trwania seminarium. 3. na jednolitych studiach magisterskich
niestacjonarnych do 31 marca roku IV.

Ogtasza harmonogram egzamindw dyplomowych

nie pdzniej niz na dwa miesigce przed terminem obrony po zasiegnieciu opinii
wtasciwego organu samorzadu studentow

Pracownicy BOS Kolegium Il

Przyjmujg od studentéw podpisany przez Promotora formularz rejestracyny pracy z
propozycja 2 recenzentéw

kazdego roku akademickiego do 30 czerwca/ wrzeénia na studiach stacjonarnych i
do 30 wrzes$nia/grudnia na studiach niestacjonarnych

Wprowadzajg do systemu USOS:
1) tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim lub w jezyku pracy i w jezyku polskim;
2) imie (imiona) i nazwisko promotora i recenzenta

bez zbednej zwtoki po otrzymaniu pracy

Sprawdzaja dokumentacje wypetnienia programu studiow

kazdego roku akademickiego do 30 czerwca na studiach stacjonarnych i do 30
wrzesnia na studiach niestacjonarnych

Przed egzaminem dyplomowym:

1) Sprawdzaja, czy praca studenta i dane zostaty wprowadzone do progrmu APD

2) Sprawdzajg, czy dane wprowadzone przez studenta zostaty zatwierdzone przez
promotora

do 2 dni roboczych od wyznaczonego terminu egzaminu dyplomowego
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KATEGORIE

3) Przygotowujg protokét egzaminu dyplomowego oraz dokumentacje studenta
niezbedng do egzaminu dyplomowego

Woystawiajg zaswiadczenie o zdanym egzaminie dyplomowym

do 7 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Przygotowujg Dyplom

do 30 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Wydajg Dyplom

po 30 dniach od dnia egzaminu dyplomowego

Przyjmujg podania kierowane do Dyrektora Kolegium

na biezgco

Sekretariat Podstawowej Jednostki Organizacyjnej

Przyjmuje i przekazuje Prodziekanowi do zatwierdzenia tematy prac dyplomowych

bez zbednej zwtoki

Rada Kierunku Studiow

Opracowuje szczegétowy regulamin procedury dyplomowania

po rozpoczeciu kadencji Rady, na poczatku roku akademickiego

Modyfikuje szczegétowy regulamin procedury dyplomowania

W miare potrzeb

Zbiera od podmiotéw odpowiedzialnych pisemne propozycje dziatat naprawczych w celu

podniesienia jakosci i wartosci dyplomoéw

na biezgco

Akceptuje wskazanych Promotoréw poszczegdlnych prac i zatwierdza tematy prac
dyplomowych

na biezgco

Nauczyciele akademiccy

Proponujag tematy prac dyplomowych i sktadaja je w postaci papierowej lub
elektronicznej Przewodniczagcemu Rady Kierunku

1. na studiach pierwszego stopnia i na studiach drugiego stopnia nie pdzniej niz
na dwa semestry przed terminem ukonczenia studiow,

2. na jednolitych studiach magisterskich stacjonarnych do korica pierwszego
semestru trwania seminarium.

3. na jednolitych studiach magisterskich niestacjonarnych do 31 marca na IV roku
studiow.

Prowadzg, nadzorujg i wspierajg proces powstawania pracy dyplomowej

do konca ostatniego semestru

Przedktadajg podpisany formularz ztozenia pracy dyplomowej wraz ze wskazaniem
dwodch Recenzentdw z listy zaakceptowanej przez Rade Kolegium

na trzy tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego

Zobowigzani sg do:

1) sprawdzenia poprawnosci i zatwierdzenia danych wprowadzonych przez Studenta;
2) przestania pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);

3) pobrania w systemie APD raportu z badania pracy dyplomowej;

4) wydrukowania i podpisania wypetnionego raportu ogdlnego z badania pracy
dyplomowej wygenerowanego przez system JSA;

5) ztozenia w BOS podpisanego raportu ogélnego z badania pracy dyplomowe;j

najpdézniej na 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego

Dopuszczajg prace dyplomowe do kolejnych etapow

bez zbednej zwtoki
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Promotor i recenzent (recenzenci) zobowigzani sg do:

1) wypetnienia i zatwierdzenia w programie APD formularza oceny pracy dyplomowej;

2) przekazania do dziekanatu podpisanych papierowych wersji recenzji wydrukowanych z
systemu APD.

w terminie 3 dni przed datg obrony pracy dyplomowej

Opiniujg podania studentéw dotyczace przedtuzenia terminu skladania pracy
dyplomowej

przed ztozeniem podania przez studenta w Biurze Obstugi Studentow

Sktadajg wniosek do Dyrektora Kolegium o przeprowadzenie otwartego egzaminu
dyplomowego po uzgodnieniu ze Studentem

nie pdzniej niz na 3 tygodnie przed przewidywanym terminem egzaminu
dyplomowego

Studenci

Dokonujg wyboru Promotora pracy dyplomowe;j

przed zakoriczeniem semestru, poprzedzajacego semestr, w ktérym zaplanowane
jest seminarium

Dokonuja wyboru tematu pracy dyplomowej po uzgodnieniu z Promotorem

1. na studiach pierwszego stopnia i na studiach drugiego stopnia nie pdzniej niz
na dwa semestry przed terminem ukonczenia studiow,

2. na jednolitych studiach magisterskich do korica pierwszego semestru trwania
seminarium.

Przygotowuja pod kierunkiem Promotora i przy jego wsparciu prace dyplomowa

do konca ostatniego semestru

Rejestrujg prace dyplomowa w Biurze Obstugi Studentéw

nie pdzniej niz 21 dni przed terminem egzaminu dyplomowego

Zobowigzani sg do:

1) sprawdzenia w systemie APD tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim badz w jezyku
pracy i w jezyku polskim;

2) wprowadzenia do systemu APD streszczenia pracy w jezyku polskim badz w jezyku
pracy i w jezyku polskim;

3) wprowadzenia do systemu APD stow kluczowych w jezyku polskim badz w jezyku pracy
i w jezyku polskim;

4) wprowadzenia do systemu APD wersji elektronicznej pracy dyplomowej zapisanej w
catosci w jednym pliku w formacie pliku PDF [w przypadku pracy dyplomowej
zawierajgcej zatgczniki niebedace integralng czescig drukowanej pracy, nalezy je
wprowadzi¢ do systemu APD jako spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 72)];
5) ztozenia oswiadczenia, ze praca zostata napisana samodzielnie i nie byta wczesniej
przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni
oraz, ze wydrukowana wersja pracy dyplomowej jest identyczna z wprowadzong do
systemu APD wersja elektroniczna.

Najpdzniej w terminie trzech dni roboczych od ztozenia przez studenta druku
rejestracji pracy dyplomowej
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Drukuja prace dyplomowag z systemu APD po akceptacji w tym systemie przez promotora,
tak by strony pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD opatrzone byty numerami
kontrolnymi.

niezwtocznie po zaakceptowaniu przez Promotora

Sktadaja w Biurze Obstugi Studentéw 1 egzemplarz pracy dyplomowej w postaci
papierowej w wersji z numerami kontrolnymi wydrukowanej z systemu APD.

nie pdzniej niz 7 dni przed planowang datg egzaminu dyplomowego.

Sktadaja w Biurze Obstugi Studenta wszystkie wymagane do zakoriczenia studiéw
dokumenty

bez zbednej zwtoki po ztozeniu pracy w Biurze Obstugi Studentéw

Przystepujg do egzaminu dyplomowego

w terminie wyznaczonym przez wtasciwego Zastepce ds. ksztatcenia po akceptacji
Dyrektora Kolegium

Sktadaja podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej do Dyrektora
Kolegium wraz z opinig Promotora pracy

najpozniej do jednego tygodnia po uptywie regulaminowego terminu ztozenia
pracy dyplomowej

Sktadaja wniosek do Dyrektora Kolegium o przeprowadzenie otwartego egzaminu
dyplomowego po uzgodnieniu z Promotorem

nie pdzniej niz na 3 tygodnie przed przewidywanym terminem egzaminu
dyplomowego

Sktadajg wniosek o wydanie suplementu i/lub dyplomu w jezyku obcym

do dnia ukonczenia studiow

Interesariusze zewnetrzni

Informuja o znaczeniu dyplomu w srodowisku

na biezgco

Proponuja dziatania mogace podnies¢ jakos¢ i wartos¢ dyplomu

na biezgco
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